Guatemala de la Asuncidn,

30 de junio del 2020
Sefor

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe Final
de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos Numero
1254-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Ntimero 480-2020, correspondiente al periodo
de 02 de marzo al 30 de junio del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS

* Se realizd un Plan de Ahorro para la pandemia COVID-19 en donde se logrd integrar el
presupuesto que no iba a ser utilizado en las actividades programadas por cada unidad y de esa
manera tener un destino Util para esos fondos.

® Secred una base digital de las requisiciones que ingresan al centro de costos para mejorar el
tiempo de gestion de las mismas.

* Se brindé apoyo para la realizacién de modificaciones en el Plan Operativo Anual (POA) de
Direccion y Coordinacién, de esa manera se logré tener todos los gastos de cada unidad
debidamente programados para su ejecucién.

e Sebrindé apoyo en la recepcion de documentos y llamadas durante el periodo en el Centro de
Costos, de esta manera la papeleria no se retrasé en la unidad.

e Se crearon sistemas de control para mejorar la ejecucién presupuestaria.

* Se brindé apoyo en la realizacién, seguimiento y modificacién de requisiciones para las
diferentes unidades del Ministerio de Cultura y Deportes y de esta manera se lograron realizar
a tiempo todas las compras requeridas por las unidades de la Direccién General del Deporteyla
Recreacion.

* Se mejord el sistema de traslado de documentacién a otras unidades administrativas a través
de la creacidn de bases de datos digitales para el control y seguimiento.



* Se brindd apoyo en la actualizacién de insumos al sistema Delphos para poder tener un
estimado cuantitativo cada vez que cualquier unidad solicitara realizar alguna compra.

e Se realizaron modificaciones presupuestarias para lograr realizar las compras que surgian por
alglin contratiempo o programaciones no contempladas.

e Se distribuyeron constantemente los respectivos catadlogos de insumos actualizados a las
unidades de la Direccién general del Deporte y la Recreacién previamente solicitados en Siges;
de esta manera cada unidad podria contar con los nuevos cédigos agregados a su catélogo de
insumos correspondientes y realizar las requisiciones de compra necesarias.

e Serealizaron ampliaciones presupuestarias.

* Seapoy6 realizando cédigos de nuevos insumos a todas las unidades de la Direccidn General el
Deporte y la Recreacién que los necesitaron, de esta manera se lograban solicitar y comprar
todos los insumos que no se encontraban previamente disponibles en el catdlogo de insumos.

* Se culminé el POA 2021 para que todas las compras del afio siguiente pued
debidamente programadas.
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Guatemala de la Asuncién,

30 de junio del 2020
Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe Final
de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato Administrativo por servicios Técnicos Niumero
1254-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 480-2020, correspondiente al periodo
de 02 de marzo al 30 de junio del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS

e Se brindé apoyo en la recepcion de documentos v llamadas durante el periodo en el Centro de
Costos.

® Se apoy6 en la realizacién de requisiciones de compra al departamentc Administrativo de la
Direccién General del Deporte y la Recreacidn.

e Serealizaron modificaciones presupuestarias.

* Seapoyd en la ejecucion de las actividades relacionadas al deporte y la recreacién en el Centro
de costo.

e Sebrindd apoyo para las actualizaciones de precios.

o Se distribuyeron constantemente los respectivos catalogos de insumos actualizados a las
unidades de la Direccién general del Deporte y la Recreacién previamente solicitados en Siges.

e Serealizaron ampliaciones presupuestarias.

¢ Se apoyé realizando cédigos de nuevos insumos a todas las unidades de la Direccién General el
Deporte y la Recreacién que los necesitaron.

e Se culmind el POA 2021

e Se brindé apoyo en la atencién de consultas y gestiones relacionadas al COVID-19 en
de costos.
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Sefior

30 de junio del 2020

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de

actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos niimero
1254-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 480-2020, correspondiente al mes
de junio del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie A
nimero 000030.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Apoyar en las diversas actividades relacionadas a compras en cuanto a la revisién y
seguimiento para la correcta aprobacién administrativa financiera, con la finalidad de
cumplir con las especificaciones contempladas en el Plan Operativo Anual (POA), de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién.

Apoyar en el andlisis de planificacién y viabilidad para optimizar las diversas solicitudes de
adquisiciones generadas por las diferentes dependencias.

Brindar apoyo con la finalidad de generar andlisis y reportes de la Direccién General del
Deporte y la Recreacién.

Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se brindé apoyo para la realizacién de modificaciones en el Plan Operativo Anual (POA) de
Direccidn y Coordinacidn.

Se brindd apoyo en la realizacién, seguimiento y modificacién de requisiciones para las
diferentes unidades del Ministerio de Cultura y Deportes.

Se brindd apoyo en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de las
actividades especificadas en el Plan Operativo Anual (POA) por parte de Direccién y
Coordinacién

Se brindd apoyo en la actualizacién de insumos al sistema Delphos.
Se brindd apoyo con la creacién de cédigos para insumos en Siges.
Se brinda apoyo a para la actualizacién precios en POA 2021.
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